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Prot.n.2595 /B3                          Mortara, 28 aprile 2014 

CIRCOLARE INTERNA n.23                                                                               Agli INSEGNANTI 
SCUOLE PRIMARIE         

        V ia  ema i l  

OGGETTO:  SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI 2013-2014 

Nei giorni di MARTEDI’ 06 e MERCOLEDI’ 07 MAGGIO p.v. alle ore 8:25 i docenti 
somministratori si recheranno nelle classi indicate (vd. avvisi atrio centrale e laterali); cominceranno 
a fare l’appello; sistemeranno gli alunni; verificheranno che abbiano il necessario per compilare le 
prove; provvederanno, altresì, a predisporre il tabulato per la mensa. 

Nessuno potrà uscire durante le prove;le porte delle aule dovranno restare aperte; si consiglia di  
mandare i bambini in bagno prima delle 9:00. 

Alle 9:00 (in punto) inizieranno le prove consegnate dalla Dirigente scolastica o da un suo delegato; 
le prove andranno distribuite secondo il codice-alunno che troverete nell’elenco di classe. 

CALENDARIO PROVE INVALSI 2012-2013 

 06 MAGGIO (martedì) – PROVE DI ITALIANO 

 7 MAGGIO (mercoledì) – PROVE DI MATEMATICA 

o le prove avranno inizio alle ore 09:00 

 i primi 15 minuti saranno di spiegazione da parte del somministratore della modalità di 
svolgimento delle prove, secondo quanto previsto dal Manuale del Somministratore, che tutti i 
somministratori riceveranno via e-mail e che sono tenuti a leggere e applicare 

o dopo la spiegazione inizierà la prova che avrà la durata prevista dall'INVALSI, secondo lo 

schema qui di seguito riportato 

o durante la prova non sono previste pause; solo per le classi quinte: i docenti potranno 

prevedere, se lo ritengono necessario, una pausa di 5 minuti tra la fine della prova di 

matematica di classe V e la compilazione del Questionario studente. 

 
  

SPIEGAZIONE 
INTRODUTTIVA 

 

 
PROVA 

PRELIMINARE DI 
LETTURA 

 
PROVA VERA E PROPRIA 

 
QUESTIONARIO 

STUDENTE 

Martedì 6 
Prova di italiano 

classe II 
09:00 - 09:15 

09:15 inizio prova 
cronometrare 2 minuti 
da quando gli alunni 
girano il foglio, allo 
scadere dei quali 
ritirare le prove. 

La prova avrà una durata di 
45 minuti dal momento in cui 
gli alunni gireranno il foglio. 

(orario presunto  
di fine prova 10:00 ) 

===============
===============
===============
===============
===============
=============== 

Martedì 6 
Prova di italiano 09:00 - 09:15 ==============

==============
La prova avrà una durata di 

75 minuti dal momento in cui 
===============
===============
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classe V ==============
==============
============== 

gli alunni gireranno il foglio. 
(orario presunto  

di fine prova 10:30 ) 

===============
===============
===============
=============== 

Mercoledì 7 
Prova di 

matematica 
classe II 

09:00 - 09:15 

==============
==============
==============
==============
============== 

La prova avrà una durata di 
45 minuti dal momento in cui 
gli alunni gireranno il foglio. 

(orario presunto  
di fine prova 10:00 ) 

===============
===============
===============
===============
===============
=============== 

Mercoledì 7 
 

Prova di 
matematica 

classe V 

09:00 - 09:15 

==============
==============
==============
==============
============== 

La prova avrà una durata di 
75 minuti dal momento in cui 
gli alunni gireranno il foglio. 

(orario presunto  
di fine prova 10:30 ) 

La compilazione durerà 
30 minuti 

 
FINE PREVISTA 

 ore 11:00 

LOCALI 

 Vengono individuati come locali di svolgimento delle prove le aule di appartenenza delle classi 
esaminate. 

 Gli insegnanti di classe, nei giorni precedenti le prove, dovranno preparare le aule individuate, 
distanziando i banchi e aggiungendone qualora non ci fosse un banco per ogni alunno. 

 Gli insegnanti di classe dovranno provvedere a “oscurare” cartelloni che possano essere d'aiuto 
per lo svolgimento delle prove e assicurarsi che sotto i banchi non vi sia nulla (dizionari, libri, 
quaderni calcolatrici, ecc...) 

PARTECIPANTI 

 Partecipano tutti gli alunni delle classi II e V “presenti e arrivati in orario”, non possono infatti 
essere ammessi coloro che si presenteranno a scuola dopo le ore 09:00. 
In caso di alunni ritardatari questi dovranno essere allocati presso altra classe. 

 Come anche avvenuto lo scorso anno, si dispone la non partecipazione alle prove degli alunni 
con disabilità e DSA. Tali alunni durante le prove saranno impegnati in attività con altre 
insegnanti. 

 Nulla vieta che i bambini DSA potranno essere riuniti in un’aula apposita con un’insegnante 
incaricata di leggere loro la prova. 

 MATERIALE OCCORRENTE 

 Gli alunni dovranno presentarsi alla prova solo con una (o meglio due) biro blu o nera non 
cancellabile, per la prova di matematica sono consigliati e consentiti righello, squadra, 
compasso, goniometro. L' insegnante di classe nei giorni precedenti provvederà a verificare che 
ogni alunno ne sia provvisto. 

 Non sono ammessi strumenti di supporto quali dizionari o calcolatrici ed eventuali conti 
potranno essere effettuati sui fogli delle prove stesse. 

 I somministratori avranno la Scheda riepilogativa (per l'appello), le schede alunni per registrare 
le presenze/assenze, le schede risposte studente, alcune biro di riserva. 

SOMMINISTRATORI 

 I somministratori non sono insegnanti di classe; si decide di derogare alla disposizione circa la 
diversa disciplina di insegnamento rispetto alla prova somministrata. Nell’atrio all’ingresso e ai 
portoni laterali sarà affisso il piano al mattino delle prove stesse. 
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I somministratori dovranno: 

► controllare i locali 

► attenersi a quanto prescritto nel Manuale del Somministratore 

► al termine della prova dovranno raccogliere tutto il materiale, e consegnarlo in segreteria.  

La commissione valutazione alle ore 7 del 6 maggio unitamente alla Ds e all’assistente 
amministrativa Omodeo Zorini si troverà presso l’ufficio sede T.Olivelli per predisporre il materiale 
necessario. 

 

PER LE CLASSI 1° 3° E 4° SCUOLA PRIMARIA  

 Le simulazioni di italiano e matematica previste si svolgeranno con le consuete modalità negli stessi 
giorni stabiliti dalle prove ministeriali e con gli orari sotto indicati.  Gli alunni disabili e DSA che non 
fanno le prove verranno intrattenuti dalle insegnanti di sostegno o assistenti comunali, organizza 
Forti come al solito. 

 
-Ore 8:45 – 9:00  spiegazione NB: i bambini non devono scrivere il proprio nome, ma sarà cura 
dell’insegnante somministratore segnare nome e cognome dell’ alunno sul foglio alla fine della prova 
 
-Ore 9:00: inizio -Durata prove: Italiano classe 1^ 45 minuti : termine ore 9.45 
 
                                                                3^/4^ 60 minuti: termine ore 10:00 
 
                                                Matematica classe 1^ 45 minuti : termine ore 9.45 
 
                                                                    3^/4^ 60 minuti: termine ore 10:00 

                                           

Al termine il docente raccoglierà le prove fascicolate in ordine alfabetico e le consegnerà in 
direzione. 
Al termine delle prove gli alunni potranno fare la merenda. Lo scambio dei docenti è previsto per le 
10.30, fatta eccezione per le classi 5^ nella giornata di mercoledì. 

                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dott.ssa Maria Teresa Barisio 


